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Benutzeradmin öffnen

Das Benutzeradmin-Profil verbirgt sich im 1  „Menü“ 
(  rechts neben dem Warenkorb-Symbol). Drauf-
klicken und in der sich nun öffnenden Auswahl 2  
„Benutzeradmin“ auswählen.
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Benutzerprofil „Firmenadmin“

Hier werden verschiedene Informationen und  
Möglichkeiten der Bearbeitung aufgelistet. 

Der 1  „Firmenadmin“ ist mit diesem    Icon  
gekennzeichnet.

Unter 2  „Allgemeine Informationen“ lassen sich 
Namen und Kontaktdaten ändern. Mit 3  „Speichern“ 
unten werden die eingegebenen Daten bestätigt. 
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„Firmenadmins“ können ihre Rechte auch auf andere 
Benutzer übertragen. Das ist jedoch nur im Rahmen 

desselben Kundenprofils möglich. 
 

Achtung: Es kann nur max. 1 Person Admin sein.
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Unter 1  „Berechtigungen auf der Plattform“ werden 
mit Klick auf das entsprechende Kästchen 2  Zu-
griffsrechte zugeteilt. Mit 3  „Speichern“ wird die 
Auswahl bestätigt.

Mit Klick auf 4  „Passwort ändern“ öffnet sich ein 
Fenster, indem nun das 5  aktuelle sowie zweimal 
das neue Passwort eingetragen werden. Mit 6  
„Speichern“ wird das neue Passwort bestätigt und 
das Fenster schließt sich.
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Das neue Passwort muss  
wie folgt aufgebaut sein:
- 8 Zeichen lang
- Groß- und Kleinbuchstaben
- Mindestens eine Zahl
- Mindestens ein Sonderzeichen
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Passwort vergessen

Passwort nicht mehr auffindbar?

Bitte an den tuulo Kundenservice  
wenden (tuulo@gutmann.de) und  

Passwort zurücksetzen lassen. 

Passwort im Browser gespeichert?

Siehe Kurzanleitung:   
„Gespeichertes Passwort im Browser einsehen“
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Neuen Benutzer hinzufügen

An dieser Stelle lässt sich auch ein neuer Benutzer 
anlegen. Dafür in der Liste auf 1  „Neuer Benutzer 
anlegen“ klicken.

Nun öffnet sich eine Maske, in die die  2  „Allgemei-
nen Informationen“ des neuen Benutzers eingetragen 
werden können. Einige Angaben sind dabei verpflich-
tend - diese „Pflichtfelder“ sind goldfarben markiert.

Mit 3  „Speichern“ werden die Angaben bestätigt.
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Das neue Passwort muss  
wie folgt aufgebaut sein:
- 8 Zeichen lang
- Groß- und Kleinbuchstaben
- Mindestens eine Zahl
- Mindestens ein Sonderzeichen
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Die gewünschten Berechtigungen, die der neue 
Benutzer auf der Platform haben soll, werden unter  
1  „Berechtigungen“ festgelegt. Mit Klick auf das 

entsprechende Kästchen 2  wird die Berechtigung 
ausgewählt und mit einem Haken versehen. 

Die Rolle „Firmenadmin“ kann hier unter  3   
„Als Firmenadmin definieren“ angelegt oder  
weitergegeben werden. 

Auch hier werden die neuen Einstellungen mit 4  
„Speichern“ bestätigt.
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